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CONCOURS EXTERNE DE SECRÉTAIRE ADMINISTRATIF  

DE CLASSE SUPÉRIEURE DE L’ÉDUCATION NATIONALE ET  

DE L’ENSEIGNEMENT SUPÉRIEUR 

SESSION 2023 

CORRECTION 
ÉPREUVE D’ADMISSIBILITÉ N°2 

OPTION : COMPTABILITÉ ET FINANCE 

Ce dossier comporte 3 pages 

 

QUESTION 1  1 point 

Quelles sont les opérations obligatoires en comptabilité en fin d’exercice ? 

En fin d’exercice comptable, les documents comptables obligatoires utilisés représentent le bilan 

comptable. Un tableau obligatoire doit composer les comptes annuels de l’entreprise. 

Un exercice dure 12 mois et s’étend sur une année civile. 

Il faut donc établir le bilan comptable qui représente synthétiquement la situation économique et 

financière de l’entreprise. Il est composé de l’actif et du passif et montre la situation finale au 

moment de la clôture. C’est un document important, et à partir de ce bilan, on établit le bilan fiscal 

qui est réalisé pour déterminer le bénéfice imposable. Le bilan concerne les stocks à la clôture, 

le compte de résultat concerne les flux. On a aussi le compte de résultat où on trouve le chiffre 

d’affaires (dont la variation d’une année sur l’autre) est à analyser très attentivement et l’annexe 

comptable qui est en complément du bilan et du compte de résultat et donne les diverses 

informations obligatoires. On trouve aussi le fichier des écritures comptables qui est l’opération 

qui enregistre chaque mouvement dans les comptes des entreprises et enfin la liasse fiscale qui 

regroupe plusieurs documents fiscaux produits par l’entreprise. 

 

 

QUESTION 2  3 points 

Qu’est que la TVA ? Citez les différents taux. Donnez un exemple par taux. 

La TVA (taxe sur la valeur ajoutée) est un impôt indirect sur la consommation. 

 

Les différents taux de TVA sont les suivants : 

 Taux spécifique de 2,1% : il concerne les médicaments remboursés par la Sécurité 

Sociale, certaines représentations théâtrales, la contribution à l’audiovisuel public 

 Taux réduits de 5,5% : sont concernés l’eau et les boissons non alcooliques, produits 

destinés à l’alimentation humaine). 

 Taux réduits intermédiaire à 10% : sont concernés les produits d’origine agricole, de la 

pêche, de la pisciculture et de l’aviculture n’ayant subi aucune transformation, les 

transports de voyageurs, les ventes à consommer sur place de produits alimentaires, les 
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ventes à emporter ou à livrer de produits alimentaires en vue d’une consommation 

immédiate, les services d’aides à la personne. 

 Taux normal à 20% : toutes les opérations imposables pour lesquelles aucun autre taux 

n’est prévu. 

 

QUESTION 3  2 points 

A quoi sert la comptabilité générale ? 

La comptabilité générale, définie par l’article 120-1 du plan comptable, revêt 4 rôles : 

 Une source d’information interne (pour le chef d’entreprise, les actionnaires…) et externe 

(pour l’administration fiscale, les établissements financiers…) 

 Aider à la prise de décision 

 Contrôler  

 Fournir des preuves : en cas de litiges par exemple 

 

 

QUESTION 4  3 points 

Quels sont les différents types de provisions ?  

(1 point par bonne réponse) 

La comptabilité admet 3 types de provision : les provisions pour dépréciation, 

les provisions pour risques et charges ainsi que les provisions réglementées. 

 

 

QUESTION 5 6 points 

1. Calcul du montant total des amortissements linéaires au 31 décembre N. 

(0.5 point par montant d’amortissement, 1 point pour le montant total) 

Date 
d'acquisition 

Désignation 
Valeur brute 

en € 

Durée 
amortisse

ment 
(années) 

taux 
annuel 
d'amorti
ssement 

Nombre 
de jour  

d'amortis
sement 

pour 
l'année N 

Prorata 
temporis  
sur 365 

jours 

Montant 
amortissement 
de l'année N en 

€ 

01/01/N Local indus.   5 500 000,00  25 4% 
                     

365  
             

1,00  220 000,00    

01/01/N 
Machine 
outil        20 000,00  10 10% 

                     
365  

             
1,00  2 000,00    

01/07/N Camionnette        25 000,00  5 20% 
                     

184  
             

0,50  2 520,55    

01/07/N Logiciel        30 000,00  3 33% 
                     

184  
             

0,50  5 041,10    

Montant total des amortissements en N 229 561,65 
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2. Enregistrez au journal de l’entreprise l’écriture des amortissements à comptabiliser  

au 31 décembre N. 

(0.5 point par ligne d’amortissement, 1 point pour le montant total de la dotation aux 

amortissements) 

DATE COMPTE LIBELLÉ DÉBIT CRÉDIT 

31/12/N 681 
Dotations aux amortissements de 

l'année N    229 561,65    

  2813 Amortissements constructions        220 000,00  

  2815 
Amortissements installations 

techniques industrielles outillages             2 000,00  

  2818 
Amortissements autres immobilisations 

corporelles            2 520,55  

  280 
Amortissement immobilisation 

incorporelle            5 041,10  

TOTAL    229 561,65       229 561,65  

 

 

QUESTION 6 1,5 points 

Quelle différence faites-vous entre une rémunération brute et une rémunération nette ?  

La rémunération brute et la rémunération nette sont deux notions différentes. 

La rémunération brute correspond à l’intégralité du salaire inscrit sur le contrat de travail avant 

toute déduction de cotisations obligatoires (CSG, CRDS, sécurité sociale, cotisations chômage). 

Les charges déduites permettent de financer l’assurance maladie, les accidents de travail, les 

retraites, les indemnités chômage, la formation professionnelle. Les charges patronales ne sont 

pas imputées sur le salaire brut. On peut ajouter au salaire brut les majorations pour heures 

supplémentaires ou les avantages en nature s’il y a lieu. 

La rémunération nette correspond à la somme que le salarié perçoit chaque mois. On parle de 

« net à payer » (avec la retenue à la source, on parle de « net à payer avant impôt »). Pour 

l’obtenir, on retranche 23 % du brut dans le privé, 15 % dans le public. 

 

 

QUESTION 7 3,5 points 

Qu’est-ce que le fonds de roulement (FDR) et le besoin en fonds de roulement (BFDR) ? En 

quoi leur évolution impacte la trésorerie ? 

Le Fonds de roulement correspond à l’excédent des ressources permanents sur les emplois 

permanents. 

Il se calcule généralement par le haut du bilan :  

FDR = Capitaux propres (compte de classe) – Immobilisations  

Le Besoin en Fonds de Roulement correspond aux besoins de financement à court terme d’une 

entreprise résultant des décalages des flux de trésorerie entre les décaissements et les 

encaissements. Le besoin en fonds de roulement est donc la différence entre les emplois 

d’exploitation et les ressources d’exploitation. 

La trésorerie est la différence entre le FDR et le BFDR. 

Ainsi, lorsque le FDR est supérieur au BFDR, l’entreprise dispose d’une trésorerie moyenne 

positive. 

Il se calcule par le bas du bilan 

BFDR = dettes CT - créances 


