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1. Les modalités de connexion  
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Sur l’intranet académique, à l’aide de l’identifiant et du mot de 
passe de messagerie académique :  

- Mes applications  
o Portail ARENA  

 Structure et personnels  

 ALAMO – Mouvement du premier degré privé 
 https://arena.ac-normandie.fr/arena/domaines/structure-et-personnels 
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2. Formulation de la 
demande de mutation pour 
les maîtres contractuels  
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Page d’accueil et de choix du mouvement  
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Une procédure comportant 3 étapes :  

 
  

Initialisation du Enregistrement de la  Récapitulatif dossier de 
 demande  de la demande candidature  

Le fait de participer au mouvement de plusieurs départements impose de constituer un 
dossier de candidature pour chaque département.  
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2.1 Etape   

Initialisation de la candidature  

  

Avant d’enregistrer ses vœux, le candidat doit initialiser son 
dossier de candidature  

  Pour  accéder  à  la  page  du  

candidature, cliquer au niveau du bouton 
figurant en page d’accueil pour  

le département au titre duquel des vœux doivent être enregistrés  
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Attention vous pouvez candidater sur les 5 départements de l’académie 
de Normandie, sous réserve d’avoir participé à la procédure 
interdiocésaine de votre département.  
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Procédure d’initialisation du dossier de 
candidature  

 
  

  

      

 

  
  

    
    

3 RUBRIQUES 

A 
ACTUALISER 

 

Cliquez sur 
BOUTON pour 

valider 
l’iniƟalisaƟon 
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Procédure d’initialisation du dossier de 
candidature : 1er type d’information  
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Procédure d’initialisation du dossier de 
candidature : 2ème type d’information 

 

  

  
      

      
    

Cliquez sur le type 
de quoƟté de 

service souhaitée 



 

DIVISION DE L’ENSEIGNEMENT PRIVE – ACADEMIE DE NORMANDIE  12  

Procédure d’initialisation du dossier de 
Candidature : 3ème type d’information   

  

         
       

    

    
     

  

Cliquez sur le 
type de 

candidature 
souhaitée 

Validez 
l’iniƟalisaƟon du 

dossier de 
candidature 



 

DIVISION DE L’ENSEIGNEMENT PRIVE – ACADEMIE DE NORMANDIE  13  

Procédure d’initialisation du dossier de 
candidature : Validation  

  

         
    

      
    

  

Une page écran de 
synthèse est affichée 
après la validaƟon de 

l’iniƟalisaƟon du 
dossier 
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Procédure d’initialisation du dossier de 
candidature : vérification des enregistrements et 
validation   
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Vérification – correction des enregistrements 
avant validation  
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2.2 Etape   

Enregistrement des vœux  



 Enregistrement des vœux  
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 Enregistrement des vœux  
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Conseils pour l’enregistrement des vœux :  

• il n’est pas possible de saisir un vœu pour une école n’ayant aucun poste 
vacant ou susceptible de l’être. Il faut donc se référer à la liste des postes 
publiés,  



 Enregistrement des vœux  
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• une attention particulière doit être portée au type de poste (ORDINAIRE, 
ASH, ULIS ..),  

• le champ « poste demandé » permet de rechercher un poste dans 
la liste des postes offerts au mouvement. Cette recherche se base 
sur le nom de l’école ou le nom de la commune de l’école, 
Conseil :  

- ne pas saisir des termes que l’on retrouve fréquemment dans le 
nom des écoles (« ECOLE »,  

« SAINT » …),  

- privilégier la recherche à l’aide du nom de la commune,  

• les ajouts, modifications, suppressions de vœux sont réalisables 
jusqu’à la fermeture du serveur,  



 Enregistrement des vœux  
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• pour déplacer un vœu, il faut modifier son rang (les autres sont 
renumérotés automatiquement).  

 

Le champ « poste demandé » se verrouille sur le choix. Pour 
changer le poste, cliquer sur le bouton « modifier » puis « 
valider ».  

  

      
  

Affichage du poste  

Suite à la recherche 



 Enregistrement des vœux  
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Enregistrement des vœux  
La possibilité de modifier ou supprimer un vœu est également 
prévue à l’issue de sa validation :   
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Enregistrement des vœux  
Lorsque l’enregistrement des vœux est achevé, il est possible 
de demander l’affichage du récapitulatif de candidature :   
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2.2 Etape   

Récapitulatif de la candidature   
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Récapitulatif de la candidature  
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3.  La  confirmation  de demande 
de mutation  

La  confirmation  de 
demande de mutation  

Après la fermeture du serveur, le candidat à mutation reçoit 
sa confirmation de demande de mutation par courrier 
électronique envoyé à l’adresse de sa messagerie 
professionnelle (syntaxe de type : prénom.nom@ac-
normandie.fr)  
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