
Fiche de poste

Opérateur/Opératrice logistique
Option « entretien des locaux »

Type d'emploi : Agent technique

Intitulé de l’emploi : Agent logistique entretien des locaux

Emploi-type de rattachement 
(REFERENS III)

G5B45

Académie : Normandie – DSDEN de la Seine-Maritime

Implantation géographique :
DSDEN de la Seine-Maritime

5 Place des Faïenciers – 76100 ROUEN

Environnement de l'emploi :

Etablissement recevant du public et des agents administratifs

L’agent fait partie de la Division de l’Organisation Scolaire
(DOS)

Il/elle participe à la mise en œuvre d’une politique d’entretien
des locaux

Description de la fonction :

L’agent est chargé des activités de nettoyage et d’entretien des
locaux.  Il/elle participe au maintien de la propreté des locaux

du site de la DSDEN de la Seine-Maritime

Activités principales :

Nettoyage quotidien des espaces de circulations,
Entretien quotidien des bureaux et des sanitaires, nettoyage

des postes de travail, nettoyage des vitres,
Approvisionnement en fournitures sanitaires,

Décapage et cirage des bureaux selon leur état et les
opportunités d’absences,

Décapage et cirage des salles de réunion selon leur état et le
planning d’occupation de ces dernières

Conditions particulières d’exercice :
Coordination avec le fonctionnement des bureaux :

Horaires décalés du Lundi au Vendredi de 06h00 à 09h30 et de
16h00 à 19h30 - mercredi : de 15h00 à 18h30

Connaissances et compétences 
souhaitées :

Être discret, rigoureux, méthodique et organisé

Capacité à travailler en équipe - Sens relationnel

Savoir rendre compte et informer son supérieur hiérarchique

Connaître ou s’approprier les dispositions réglementaires
relatives aux règles d’hygiène et de sécurité

Connaître ou s’approprier son environnement de travail




